
PowerPoint

Toutes nos formations sont modulables 
selon vos besoins 
 

Les formations peuvent être organisées soit :
dans vos locaux avec votre matériel•	
dans vos locaux avec notre matériel•	
dans nos locaux avec notre matériel  •	
(salle de cours se trouvant à Bruxelles  
à proximité des transports publics)

 

Nos formations sont données dans les versions 
suivantes du logiciel: 2000 - 2002 xp - 2003 - 
2007 en version français ou anglais

Mvformation

Prix & durée

Avenue du Frêne, 16
B~1020 Bruxelles
Tel : 0476 573 981

Info@mvformation.be
www.mvformation.be

Formation en informatique

Format ions Durée 1 participant 2 participants 3 à 6
participants

PowerPoint 
Prise en main 1 jour 250 € 425 €* 700 €*

PowerPoint présentation 
professionnelle 1 jour 290 € 480 €* 850 €*

PowerPoint 2007 1 jour 290 € 480 €* 850 €*

Consultez les pages suivantes afin de voir le détail de 
chaque formation

Sauf mention contraire, tous nos prix sont HTVA

*Réduisez le coût de vos formations en les organisant dans vos locaux 



PowerPoint
Prise en main

Pré-requis
Contenu

Introduction
Mode d’affichage et environnement de travail; 
Insertion de diapositive et structure; 
Notions élémentaires de Masque et Schéma de 
couleurs; 
Recommandations (styles, couleurs, charge, 
vitesse, ...); 
Gestion des fichiers.
Insertion de formes
Formes, lignes, connecteurs, tracés; 
Manipulation de formes et objets
Déplacements et sélections, copier - coller, ...; 
Fond, bordure, ombre, relief, recopie, efface-
ment, ...
Insertion d’objets intégrés
Organigrammes, graphiques, tableaux, dia-
grammes.
Masque et modèle
Eléments répétés, modèles, entêtes, masques;
Impressions;
Types et options d’impression;
...

Objectifs

Mvformation

Prix & durée
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Formation en informatique

Créer une présentation de qualité. •	
Comprendre le concept de Powerpoint•	
Utiliser les options (document maître, mode plan...)•	
Présenter une présentation “PowerPoint”•	
...•	

Connaître l’environnement “Windows”

Format ion Durée 1 participant 2 participants 3 à 6
participants

PowerPoint 
prise en main

1 jour 250 € 425 €* 700 €*

*Réduisez le coût de cette formation en l’organisant dans vos locaux              
Ces prix sont donnés à titre indicatf, demandez votre devis personnalisé

Cette formation est modulable en fonction de vos besoins



PowerPoint
Présentation professionnelle

Pré-requis
Contenu

Masque et modèles
Créer et modifier les Dias Master: date, logo, 
arrière-plan, styles, listes;
Utiliser plusieurs masters (XP/2003/2007); 
Utiliser plusieurs lay-out masters (2007); 
Créer et concevoir ses propres modèles,
Regrouper des dias de présentations différentes .
Techniques d’animation
Utilisation des animations;
Effets multimédia; 
L’outil ‘Photo-Album’ (XP/2003/2007); 
Contrôle des transitions, paramétrer les durées 
des animations, ordre des animations. 
Sujets professionnels
Insérer des liens à la présentation Utilisation des 
boutons d’action;
Cacher des dias; 
Diaporamas adaptés. 
Images
Télécharger d’Internet:
Retoucher des images;
...

Objectifs
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Gagner du temps lors de la création des présentations,•	
Etre lisible et percutant, •	
Exploiter les possibilités “inter-logicielles” de la suite Office,•	
Créer des présentations interactives,•	
...•	

Utilisateurs PowerPoint ayant une bonne connaissance 
de base ou ayant suivit la formation “PowerPoint prise 

en main”

Format ion Durée 1 participant 2 participants 3 à 6
participants

PowerPoint présentation 
professionnelle 

1 jour 290 € 480 €* 850 €*

*Réduisez le coût de cette formation en l’organisant dans vos locaux              
Ces prix sont donnés à titre indicatf, demandez votre devis personnalisé

Cette formation est modulable en fonction de vos besoins



PowerPoint
Nouveautés 2007

Pré-requis
Contenu

Introduction
Utilisation efficace de la nouvelle interface;
Compatibilité avec les versions précédentes.
Créer une présentation
Insérer du texte dans le mode plan;
Changer le layout des dias. 
Utiliser plusieurs masques
Appliquer un masque; 
Créer un nouveau masque;
Appliquer le nouveau layout. 
Insérer des éléments
SmartArt; 
Graphiques; 
Images; 
Formes automatiques.
Finir la présentation
Enlever les commentaries et les notes du 
présentateur rapidement;
Comment utiliser la ‘Presenter View’
(en fonction de la configuration de la salle);
...

Objectifs
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“les Nouveautés dans PowerPoint 2007” , •	
L’utilisation de Masters multipes, •	
Des Master layouts, •	
Utiliser facilement les outils pour améliorer une image •	
Les nouveaus SmartArt •	
Créer des Graphiques. •	
Utiliser le document d’Inspection et la Vue du Présentateur.•	

•	

Utilisateurs PowerPoint ayant une utilisation réguliere de 
ce logiciel

Format ion Durée 1 participant 2 participants 3 à 6
participants

PowerPoint nouveautés 
2007

1 jour 290 € 480 €* 850 €*

*Réduisez le coût de cette formation en l’organisant dans vos locaux              
Ces prix sont donnés à titre indicatf, demandez votre devis personnalisé

Cette formation est modulable en fonction de vos besoins
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